Uzivatelska pfirucka k platforme
Futurium

Vitejte

Futurium je online platforma provozovana generalnim feditelstvim CONNECT Evropské
komise. Skupina, do které se mulzete zapojit, se nazyva Budujeme Evropu se zastupci
mistnich samosprav. Tato skupina sdruzuje vSechny ¢leny sité.

Budete také pfidani do skupiny EU Councillors (Zastupitelé odpovédni za unijni
zalezitosti). Tato skupina zahrnuje ¢&leny dvou siti: Budujeme Evropu se zastupci
mistnich samosprav Evropské komise a Zastupitelé odpovédni za unijni zalezitosti
Vyboru region(.

Obé skupiny jsou soukromé. V hlavni skupiné EU Councillors (Zastupitelé odpovédni za
unijni zalezitosti) jsou informace relevantni pro ¢leny obou siti. V podskupiné Building
Europe with Local Councillors (Budujeme Evropu se zastupci mistnich samosprav) jsou
informace relevantni pouze pro cCleny této sité. V hlavni skupiné EU Councillors
(Zastupitelé odpovédni za unijni zalezitosti) muUzete zvefejnény obsah komentovat.
V podskupiné Building Europe with Local Councillors (Budujeme Evropu se zastupci
mistnich samosprav) muzete také vytvaret vlastni pfispévky.

Ucet Futurium

Pfed zahajenim interakce na platformé Futurium je tfeba mit Gcet. Futurium vyuziva
systém ovéfovani uzivatelll EU Login.

Jak si vytvofit ucet Futurium (registrovat se)?

Zatim nemam ucet EU Login:
1. Kliknéte na tlacitko Login (budete pfesmérovani na stranku EU Login).

Kliknéte na moznost Create an account (Vytvofit U¢et) a postupujte podle pokyn.
Obdrzite e-mail, ktery vam umozni dokoncit registraci.

Kliknéte na odkaz v e-mailu (na potvrzeni U¢tu mate maximainé 24 hodin).
Nastavte heslo EU Login.

Nyni jste pfihlaSeni do systému EU Login.

Navstivte domovskou stranku Futurium a kliknéte na tlaCitko Login (Pfihlasit se).

Povinné: podepiste dohodu o uzivani. Pfejdéte az na konec stranky, abyste ji mohli
pFijmout.
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Jiz mam ucet EU Login:
1. Kliknéte na tlacitko Login (budete pfesmérovani na stranku EU Login).
2. Pro prihlaseni postupujte podle pokynu.
3. Pokud jste jesté nevyjadrili souhlas s dohodou o uzivani sluzby Futurium: pfejdéte
na konec stranky a potvrdte souhlas.
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Jak se pfihlasim?

Uéet Futurium jiz mate:
1. Po kliknuti na tlagitko Login budete pfesmérovani na stranku EU Login.
2. Pro pfihlaseni postupujte podle pokynu.
3. Jste pfesmérovani na stranku na platformé& Futurium.

Pokud se zobrazi chybova zprava ,Your account is blocked“ (Vas ucet je zablokovany),
kontaktujte nas.

Jak spravovat ucet na platformé Futurium?

Chcete-li spravovat sv(j uc¢et, musite byt pfihlaseni.
1. Kliknéte na My account (Muj ucet)
2. Kliknéte na Edit (Upravit)
3. Neéktera pole spravuje EU Login (jméno, pfijmeni, e-mail a heslo). Chcete-li je
zménit, pfejdéte na EU Login
4. Nasledujici pole Ize zménit
a. Your picture (Va$ obrazek)
b. Bio (Biografické udaje)
c. Contact settings (Nastaveni kontakt()
d. Language settings (Nastaveni jazyka)
e. Email subscriptions (Odbéry e-maill)
5. Kliknutim na tlaCitko Save (Ulozit) zachovate provedené zmény

Jak zménim nastaveni oznameni?
Musite byt pfihlaseni.
1. Kliknéte na My account (Muj ucet)
2. Kliknéte na kartu Notifications Settings (Nastaveni oznameni)
3. Nastavte frekvenci pro své skupiny na jednu z nasledujicich moznosti
a. Never (Nikdy)
b. Sent Immediately (Odeslat okamzité)
c. Daily (Denné)
d. Weekly (Tydné)

PFi upravach svého uctu se ujistéte, Ze je zaSkrtnut odbér e-mailt. Jako ¢len budete

dostavat oznameni o pfispévcich, kdyZ je ostatni clenové okomentuji nebo kdyz
moderator provede ve vasem pfispévku zmény.

Publikovani pfispévku na platformé Futurium

Nez budete moci do skupiny pfispivat, méli byste byt jejim ¢lenem.
Publikovani pfispévkl bude povoleno v zavislosti na nastaveni skupiny.
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Jak mohu publikovat pfispévek do skupiny na platformé Futurium?

V nabidce akci skupiny vyberte moznost Add Post (Pfidat pfispévek). Vyplrite
nasledujici pole. Povinna pole jsou oznacena hvézdickou.

*  Type (Typ)

o Title (Nazev) *

¢ Content (Obsah)

o Text*

o Document (Dokument)

s Image/Video (Obrazek/video)

o Web tools Unified Embed Code (Webové nastroje — kod pro viozZeni)
v Tags (Stitky)

Jak pfidam do svého pfispévku na platformé Futurium soubor?

Kliknéte na tlacitko Document (Dokument) a vyberte moznost New document (Novy
dokument) nebo Existing document (Existujici dokument). Vyberte soubor
a nezapomente vyplnit pole s nazvem.

Jak pfidam do svého prispévku na platformé Futurium obrazek?

Kliknéte na tlagitko Media (Média) a vyberte New media (Nové médium) nebo Existing
media (Existujici médium). Vyberte soubor a nezapomerite vyplnit pole s nazvem.

Jak pfidam do svého pfispévku na platformé Futurium video?

Kliknéte na tlacitko Video a vyberte moznost Add new video (Pfidat nové video) nebo
Add existing video (Pfidat existujici video). Poté zkopirujte a vioZte adresu URL a kliknéte
na Create video (Vytvofit video).

Pfidani videa, které jiz je zvefejnéno na platformé Futurium
o Zalnéte zadavat nazev nebo €ast nazvu jiz existujiciho videa. Vyberte video.
o Kliknéte na Create video (Vytvofit video).



